
 

Panduan Perubahan Data Usaha 
 
Informasi :  
Panduan ini dibuat untuk pelaku usaha yang akan melakukan Perubahan Data 
Usaha berdasarkan Kondisi dan Risiko tertentu.  
 

 
 

 



 

1. Pastikan Anda telah memiliki hak akses 
●​ Hak akses berupa username dan password yang dikirimkan ke e-mail yang 

dicantumkan pada saat pendaftaran  
 

 
 

 



 

2. Kunjungi https://oss.go.id/ 
 

 
 
3. Pilih MASUK 
 

 
 

 

 



 

4. Masukkan Username dan Password, lalu klik tombol MASUK 
 

 
 
Kondisi 1 sampai 4 (Lihat Langkah 7b), Pelaku usaha dapat mengubah 7 jenis data yang sama, yaitu: 

○​ Nama Usaha 
○​ Jangka Waktu Beroperasi Produksi/Komersial 
○​ Rencana Nilai Investasi 
○​ Sumber Pembiayaan 

○​ Hasil Penjualan Tahunan 
○​ Tenaga Kerja 
○​ Produk/Jasa 

 
Kondisi 1 (NIB Belum Terbit) : 

●​ Berlaku untuk semua tingkat risiko (NIB belum terbit, Persetujuan Lingkungan terbit/penapisan Persetujuan Lingkungan selesai, dan lokasi usaha di luar Kawasan Industri). 
 
Kondisi 2 (NIB Terbit - Menengah Tinggi / Tinggi) : 

●​ NIB sudah terbit dengan tingkat risiko Menengah Tinggi (MT) atau Tinggi (T). 
●​ Izin/SS belum terbit atau belum terverifikasi, Persetujuan Lingkungan terbit, tidak ada pengajuan fasilitas, dan lokasi usaha di luar Kawasan Industri. 

 
Kondisi 3 (NIB Terbit - Rendah / Menengah Rendah + Pengajuan Fasilitas) : 

●​ NIB sudah terbit dengan tingkat risiko Rendah (R) atau Menengah Rendah (MR). 
●​ Sertifikat Standar terbit (MR), Persetujuan Lingkungan terbit, declare komersial belum pada saat pelaporan LKPM, ada pengajuan fasilitas, dan lokasi usaha di luar Kawasan Industri. 

 
Kondisi 4 (NIB Terbit - Rendah / Menengah Rendah tanpa Fasilitas) : 

●​ NIB sudah terbit dengan tingkat risiko Rendah (R) atau Menengah Rendah (MR). 
●​ Sertifikat Standar terbit (MR), Persetujuan Lingkungan terbit, declare komersial belum pada saat pelaporan LKPM, tidak ada pengajuan fasilitas, dan lokasi usaha di luar Kawasan Industri. 

 
Kondisi 5 Perubahannya jauh lebih terbatas dibandingkan kondisi 1–4. Data yang Dapat Diubah (Hanya 2 Jenis) Nama Usaha dan Sumber Pembiayaan (Lihat Langkah 7a). Dengan kriteria sebagai berikut : 

●​ NIB Terbit (semua risiko). 
●​ Izin/Sertifikat Standar Terbit/Terverifikasi (MT / T). 
●​ Persetujuan Lingkungan Terbit. 
●​ Declare komersial sudah pada saat pelaporan LKPM (R / MR). 
●​ Ada pengajuan fasilitas. 
●​ Lokasi usaha berada di luar Kawasan Industri. 

 

 



 

5. Pilih Menu Perizinan Berusaha, pilih Kelola Usaha, lalu pilih Perubahan, 
kemudian pilih Perubahan Data Usaha 
 

 
 
6. Sistem akan menampilkan Halaman Perubahan Data Usaha  

●​ Sebelum sistem menampilkan Data kegiatan Usaha, sistem akan 
menampilkan Informasi terkait Perubahan Data Usaha, baca dan pahami 
informasi tersebut kemudian pilih Mengerti untuk melanjutkan 

 

 
 

 



 

●​ Pada halaman Perubahan Data Usaha, pelaku usaha dapat melihat dan 
memeriksa Informasi Ubah Data yang terdiri dari Tahap Awal, Izin/SS 
Sudah Terbit, dan Usaha Sudah Beroperasi  

 

 
 

 



 

●​ Pilih Data Usaha yang akan dilakukan perubahan, pilih Ubah Data  
●​ Apabila pelaku usaha hanya akan melakukan Perubahan Data Usaha berupa 

Nama Usahanya saja, maka lanjut ke langkah 7.a atau jika pelaku usaha 
akan melakukan Perubahan Data Usaha yang melibatkan Data Investasi, 
maka lanjut ke langkah 7.b 

 

 
 

●​ Jika tombol Ubah Data tidak dapat dipilih (disable) maka terdapat informasi 
alasan Kondisi NKU tidak dapat dilakukan perubahan data usaha 

 

 
 

 



 

●​ Pelaku usaha dapat melihat Riwayat Perubahan Data Usaha, pilih pada 
gambar waktu atau jam seperti gambar dibawah ini. Untuk melanjutkan 
Perubahan Data Usaha pilih Tutup untuk melanjutkan. 

 

 
 

●​ Setelah pelaku usaha memilih data usaha yang akan dilakukan perubahan 
data usaha, secara otomatis sistem akan menampilkan informasi konfirmasi 
terkait proses perubahan data usaha.  

●​ Pilih Ya, Lanjutkan untuk melanjutkan  
 

 
 

 



 

7a. Lengkapi Perubahan Data Usaha (tidak dilakukan Verifikasi Ulang)  

●​ Lengkapi Formulir Perubahan Data Usaha, contoh ubah Nama Usaha  
●​ Periksa kembali isian formulir dengan benar dan sesuai 
●​ Baca, Pahami, dan Centang Pernyataan, lalu pilih Proses 

 

 
 

 



 

●​ Sistem akan menampilkan Pratinjau Perubahan Data Usaha 
●​ Jika pelaku usaha hanya melakukan perubahan nama usaha, maka pratinjau 

akan menampilkan Nama Usaha dengan Data Sebelum dan Data Setelah 
dilakukan perubahan (contoh melakukan perubahan nama usaha dan sumber 
pembiayaan) 

●​ Jika pelaku usaha hanya melakukan perubahan Nama Usaha, maka sistem 
tidak akan melakukan validasi risiko ulang, sehingga pelaku usaha tidak 
perlu melakukan verifikasi kembali. Secara otomatis sistem akan mencetak 
ulang Izin/Sertifikat Standar dan menyesuaikan dengan perubahan yang 
dilakukan pelaku usaha. 

●​ Baca, Pahami, dan Centang Pernyataan, lalu pilih Lanjut 
 

 



 

7b. Lengkapi Perubahan Data Usaha (dilakukan Verifikasi Ulang) 

●​ Lengkapi kembali Data Investasi, Hasil Penjualan Tahunan, dan Data 
Tenaga Kerja dengan benar dan sesuai  

 
 

 



 

●​ Periksa kembali Informasi Bidang Usaha 
 

 
 

●​ Lengkapi Data Usaha (pelaku usaha dapat melakukan perubahan menjadi 
Kegiatan yang Sudah Berjalan) 

 

 
 

 



 

●​ Pelaku Usaha dapat mengubah Data Investasi  
●​ Lengkapi Data Investasi, sebagai berikut :  

○​ Lengkapi biaya Pembelian dan Pematangan Tanah 
○​ Lengkapi biaya Mesin/Peralatan Dalam Negeri 
○​ Lengkapi biaya Mesin/Peralatan Impor 
○​ Lengkapi biaya Investasi Lain-lain 

●​ Total Modal Tetap akan secara otomatis terakumulasi jumlahnya 
●​ Lengkapi biaya Modal Kerja 3 Bulan 
●​ Pilih Sumber Pembiayaan dengan benar dan sesuai 
●​ Total Nilai Investasi akan secara otomatis terakumulasi jumlahnya 
●​ Jika pelaku usaha melakukan Perubahan Data Investasi, maka sistem akan 

melakukan validasi resiko kembali dan pelaku usaha perlu melakukan 
verifikasi Izin/Sertifikat Standar kembali.  

 

 
 

 



 

●​ Pelaku Usaha dapat mengubah Data Tenaga Kerja 
●​ Lengkapi Data Tenaga Kerja, sebagai berikut :  

○​ Lengkapi Tenaga Kerja Indonesia dengan benar dan sesuai 
○​ Lengkapi Tenaga Kerja Asing 
○​ Lengkapi Tenaga Kerja Disabilitas  

●​ Total Tenaga Kerja Indonesia, Total Tenaga Kerja Asing, Total Tenaga 
Kerja Disabilitas, dan Total Tenaga Kerja Indonesia Disabilitas secara 
otomatis akan terakumulasi jumlahnya 

 

 
 

 



 

●​ Pelaku Usaha dapat menambahkan bahkan mengubah Data Produk/Jasa  
●​ Lengkapi Data Produk/Jasa dengan memilih Tambah Produk/Jasa (jika 

diperlukan) 
 

 
 

●​ Lengkapi Form Tambah Produk/Jasa dengan benar dan sesuai 
●​ Pilih Simpan untuk melanjutkan 

 

 
 

 

 



 

●​ Periksa kembali isian Data Usaha, Data Investasi, Data Tenaga Kerja, dan 
Data Produk/Jasa 

●​ Pilih Selanjutnya, untuk melanjutkan 
 

 
 

 



 

●​ Sistem akan menampilkan Pratinjau Perubahan Data Usaha 
●​ Jika pelaku usaha melakukan Perubahan Data Investasi, maka pratinjau akan 

menampilkan Data-data Investasi dengan Data Sebelum dan Data Setelah 
dilakukan perubahan (Contoh Perubahan Data Investasi) 

●​ Baca, Pahami, dan Centang Pernyataan, lalu pilih Lanjut 
 

 
 

 



 

●​ Sistem akan menampilkan informasi terkait konfirmasi proses perubahan data 
usaha (jika pelaku usaha melakukan perubahan Data Investasi) yang harus 
dilakukan pengajuan ulang Izin/Sertifikat Standarnya dan Persetujuan 
Lingkungannya.  

●​ Pilih Ya, untuk melanjutkan 
 

 
 
 

 

 



 

8. Lengkapi Validasi Risiko 
●​ Jika pelaku usaha melakukan Perubahan Data Investasi, maka sistem akan 

kembali melakukan validasi resiko.  
●​ Hasil validasi risiko dan skala usaha harus sama dengan yang 

sebelumnya untuk melanjutkan perubahan data usaha. Jika terdapat 
perbedaaan, sistem secara otomatis akan menampilkan notifikasi dan tidak 
bisa melanjutkan perubahan data usaha. Pilih Perbaiki untuk melanjutkan.  

 

 
 

 



 

 
●​ Sistem akan menampilkan Halaman Validasi Risiko Usaha yang dilengkapi 

dengan Hasil Validasi Risiko Sebelum Perubahan Data Usaha. 
●​ Lengkapi Parameter dengan benar dan sesuai 
●​ Pilih Selanjutnya, untuk melanjutkan 

 

 
 

 

 



 

9. Lengkapi Perizinan Lingkungan 
●​ Sistem akan menampilkan otomatis Persetujuan Lingkungan dengan Hasil 

Penapisan Lingkungan pada tahap sebelumnya. 
●​ Pilih Selanjutnya, untuk melanjutkan 

 

 
 

●​  Pilih Ya, Lanjut untuk melanjutkan permohonan diteruskan ke pemeriksa agar 
dilakukan verifikasi 

 

 
 

 



 

10. Periksa status Persyaratan Dasar Lingkungan secara berkala 
●​ Pilih tab Perizinan Berusaha untuk melanjutkan 
●​ Pilih Lanjut pada Dokumen bagian Perizinan Berusaha 

 

 
 

 



 

11. Lengkapi Pernyataan Mandiri 
●​ Sistem akan menampilkan Pernyataan Mandiri  
●​ Baca, Pahami, dan Centang Pernyataan  
●​ Pilih Proses untuk melanjutkan 

 

 



 

12. Periksa Draf Perizinan Berusaha (NIB) 
●​ Pilih Terbitkan untuk melanjutkan 

 

 
 
13. Lengkapi Pemenuhan Persyaratan  

●​ Jika risiko pelaku usaha Menengah Tinggi atau Tinggi, maka pelaku usaha 
melanjutkan melakukan Pemenuhan Persyaratan dengan benar dan sesuai  

●​ Lengkapi Data Teknis/Dokumen, unggah dokumen dengan benar dan sesuai 
●​ Tambahkan Catatan (jika diperlukan) 
●​ Baca, Pahami, dan Centang Pernyataan Mandiri lalu pilih Proses 

 

 
 

 



 

14. Periksa status Perizinan Berusaha secara berkala 
●​ Pilih tab Perizinan Berusaha untuk melanjutkan  

 

 
 
15. Nomor Induk Berusaha (NIB) Terbit  

●​ Pelaku Usaha dapat melihat, mengunduh, dan mencetak produk perizinan 
berusaha tersebut. 

 

 
 

 



 

Contoh Cetakan Perubahan Perizinan Berusaha  
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